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Правила

внутреннего  распорядка  обучающихся  
ФГАОУ ДПО «Адыгейский ЦППК»
1. Общие положения.

1.1. Настоящие Правила внутреннего распорядка для учащихся, разработаны в соответствии с Уставом  учреждения, Федерального закона «Об образовании» и других нормативно-правовых актов.
1.2. Настоящие Правила устанавливают учебный распорядок, определяют основные нормы и правила поведения в здании, на территории учреждения, а также на всех  мероприятиях проводимых учреждением.

1.3. Приём на обучение в учреждение производится по личным заявлением граждан Российской Федерации, иностранных граждан и лиц без гражданства, проживающих на её территории, имеющих  основное общее или среднее (полное) общее образование.

1.4. Приём на обучение вождению транспортных средств производится с учётом перечня медицинских противопоказаний  и по достижении установленного возраста.  Медицинский отбор лиц, поступающих на обучение, производится на основании справок медицинских учреждений установленного образца с заключением врача.

1.5. Учреждение доводит до сведения поступающего условия приёма, Правила внутреннего распорядка  и другие документы, регламентирующие организацию учебного процесса.

1.6. Цели Правил.

Создание условий для обеспечения жизни и здоровья обучающихся, формирование культуры, освоение ими программ обучения, создание максимально благоприятных условий для нравственного воспитания,  интеллектуального, эстетического развития личности и навыков общения.
1.7. Дисциплина в учреждении поддерживается на основе уважения человеческого достоинства всех участников учебного  процесса. Применение методов физического и психологического насилия в учреждении недопустимо.

2.  Обучающийся имеет право на:


- получение профессиональной подготовки в соответствии с государственным образовательным стандартом;


-бесплатное пользование информационными ресурсами учреждения;


- получение дополнительных,  в том числе платных, образовательных услуг;


- получение разъяснений от преподавателя о мотивах выставления той или иной оценки;


- сохранение в тайне доверительной информации о себе;


- защиту от применения методов физического и психического насилия;


- получение документов об образовании;


-уважение своего человеческого достоинства, достоинства своей семьи;


-свободное выражение собственных взглядов и убеждений.

           -  другие права, предусмотренные законодательством РФ, нормативными актами учреждения.

3.  Обучающийся обязан:


- выполнять требования Устава учреждения, Правил внутреннего распорядка учреждения для обучающихся;

- выполнять законные решения администрации учреждения, требования преподавателя и администрации учреждения в части, отнесенной Уставом и Правилами внутреннего распорядка к их компетенции;

- выполнять условия индивидуального договора;

- соблюдать требования техники безопасности, противопожарной безопасности, санитарно-гигиенических правил;

- соблюдать локальные акты учреждения;

- прибывать в учреждении в опрятном виде;

- иметь при себе удобную обувь на низком каблуке для выполнения задания по вождению автомобиля;

- в учебное время находиться на уроке и соблюдать дисциплину; 

- отключать мобильные телефоны во время уроков;

- бережно относиться к имуществу учреждения, поддерживать чистоту и порядок в помещениях и территории учреждения;

- за причинение ущерба виновная сторона обязана в установленном Законом порядке нести соответствующую ответственность;

- уважать честь, достоинство и права всех участников образовательного процесса.
4. Общие правила поведения

4.1. Обучающийся приходит на занятия не позднее, чем за 5 минут до начала. 
4.2. Обучающимся запрещается приносить в учреждение и на ее территорию с любой целью и использовать любым способом:


- огнестрельное, газовое и холодное оружие, любого вида ножи и другие 
режущие и колющие предметы, средства самообороны;


- взрыво- или огнеопасные вещества и предметы, петарды, хлопушки и другие 
пиротехнические изделия;


- спиртные напитки, наркотики, другие одурманивающие средства;

- токсичные вещества и яды.

4.3. Обучающимся запрещается употреблять непристойные выражения и жесты, а также  курить в местах, не предназначенных  для курения. 
4.4. Обучающимся запрещается без разрешения преподавателя, заведующего подразделением или директора учреждения уходить с учебных занятий.

4.5. Обучающимся запрещается пропускать учебные занятия без уважительных причин. 
4.6. Уроки в учреждении проводятся в соответствии с расписанием, утвержденным директором  (заведующим подразделением). 
4.7. Обучающиеся соблюдают требования гигиены и санитарии. 

4.8. За нарушение  правил внутреннего распорядка, пропуск занятий без уважительных причин, неуспеваемость к обучающимся применяются меры вплоть до исключения из учреждения, фиксируемые приказом по учреждению.

4.9. Лицам, прекратившим обучение без уважительных причин, а также отчисленным за неуспеваемость, внесенная плата за обучение не возвращается.
5. Поведение на занятиях

5.1. Перед началом занятия, обучающийся занимает свое рабочее место и готовит все необходимые учебные принадлежности к предстоящему уроку.

5.2. Во время урока нельзя шуметь, отвлекаться самому и отвлекать товарищей от занятий посторонними разговорами, играми и другими не относящимися к уроку делами. Урочное время должно использоваться учащимися только для учебных целей.

5.3. Если во время занятий учащемуся необходимо выйти из класса, то он должен поднять руку и попросить разрешения преподавателя.

5.4. Если обучающийся хочет задать вопрос преподавателю или ответить на вопрос преподавателя, он поднимает руку.

5.5. Только когда преподаватель объявит об окончании занятий, обучающийся вправе покинуть класс.
5.6. Запрещается во время уроков пользоваться мобильными телефонами и другими устройствами не относящимися к учебному процессу. Следует отключить и убрать все технические устройства (плееры, наушники, игровые приставки и пр.), перевести мобильный телефон в тихий режим и убрать его со стола.
6.  Образовательный процесс, оценка знаний.
6.1. Образовательный процесс в учреждении строится с учётом возрастных и индивидуальных особенностей обучающихся, на принципах демократии и гуманизма.

6.2. Содержание образования в учреждении должно обеспечивать получение обучающимися профессии и соответствующей квалификации. Образовательный процесс в учреждении ориентирован на расширение возможностей обучающихся в профессиональном самоопределении, повышении квалификации, специальной, физической и общекультурной подготовки его выпускников.

6.3. Содержание образования и организация образовательного процесса в учреждении регламентируется учебными программами, разработанными самостоятельно с учётом содержания примерных программ, разработанных на основе государственных образовательных стандартов.
6.4. Обучение в учреждении ведётся на русском языке.

6.5. Сроки профессиональной подготовки, переподготовки и повышения квалификации устанавливаются на основе учебных программ.

6.6 Учреждение самостоятельно в выборе оценок, формы, порядка, периодичности текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации, обеспечивающих  получение профессиональной подготовки по профессии (специальности) соответствующего уровня и квалификации.

6.7. Образовательный процесс состоит из теоретических и лабораторно- практических занятий  и практического обучения вождению транспортных средств. Обучение вождению включает тренажёрную подготовку практическую езду.
6.8. Продолжительность теоретического урока 45 минут.

6.9. Продолжительность практических  занятий по вождению транспортных средств – 2 часа.

6.10 Теоретические занятия с учащимися проводятся в 1-ю и 2-ю смены: 
   

 Первая  смена:


1-я учебная пара – с 8-00 до 9-30,

2-я учебная пара 10-00 – 11-30.
   

Вторая смена:


1-я  учебная пара с 17-00 – 18-30,

3-ий урок  с 18-50 – 19-35.

Выходные дни: суббота, воскресенье

Примечание:   при проведении занятий в субботу, необходимо руководствоваться 


    расписанием занятий и графиком обучения вождению.

6.11. Практические занятия по вождению учебных транспортных средств проводятся, согласно графика обучения вождению:


1-ое занятие         с  8-00   до 10-00,


2-ое занятие         с 10-00  до 12-00,


3-ье занятие         с 13-00  до 15-00,

4-ое занятие         с 15-00  до 17-00,


5-ое занятие         с 17-00  до 19-00.

Примечание:  практические занятия по вождению проводятся вне сетки учебных часов;

6.12. Во время обучения вождению транспортного средства:

6.12.1 Учащийся должен иметь при себе:


- паспорт (документ удостоверяющий личность);


- контрольную  карточку  учёта обучению вождению.

6.12.2. После окончания практических занятий по вождению учащийся подтверждает  фактическое время обучения своей росписью в путевом листе и карточки учёта обучения вождению.

6.13. В процессе обучения обучающиеся сдают зачёты и экзамены по предметам, предусмотренным программами обучения.

6.14. Оценки выставляются преподавателем за учебные виды работ, предусмотренные программой прохождения материала, и доводятся до сведения ученика.

6.15. Работы, не выполненные или не сданные на проверку в установленный срок по причине систематической неподготовленности учащегося к уроку, могут быть оценены преподавателем оценкой «неудовлетворительно».
6.16. К итоговой аттестации (комплексный экзамен) допускаются учащиеся после изучения  программы обучения и сдавшие промежуточные зачёты и  зачёты по предметам. 
6.17. Обучающиеся, получившие хотя бы одну  неудовлетворительную оценку, повторно допускаются к экзаменам только после дополнительной подготовки.

6.18. Учреждение выдаёт по завершении обучения лицам, сдавшим экзамены, документ об уровне квалификации (в соответствии с лицензией), заверенный печатью учреждения. 

7. Заключительные положения.

7.1. Настоящие Правила распространяются на территорию учреждения и на все мероприятия, проводимые учреждением или с участием учреждения.

7.2. По решению Педагогического совета за совершение противоправных действий, грубые нарушения Устава учреждения, Правил внутреннего распорядка, учащиеся могут быть исключены из учреждения.

7.3. Настоящие Правила доводятся до сведения обучающихся и вывешиваются в учреждении на видном месте для всеобщего ознакомления.

